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S obsahem této smérnice je sezndmen kazdy zaméstnanec.



1. Tato smérnice je konkretizaci pravidel stanovenych zakonem ¢. 171/2023 Sb., o ochrané

oznamovateli v chodu organizace Domov diichodcti Horni Plana (ddle mozno téz
DDHP).

Cilem zakona je poskytnout podporu a ochranu oznamovateltim, kteti oznami nezadouci

udalosti, které jsou v rozporu se zdkonem, vnitinimi pravidly apod. (tzv. protipravni
jednani), o kterych se oznamovatel dozvédél v souvislosti s pracovni nebo obdobnou
¢innosti. Smyslem ochrany oznamovateli je eliminovat jakékoliv sankce (odvetna
opatfeni) sméfovand vici nim v souvislosti s podanymi ozndmenimi a piispét tak k
ochrang vetejného zajmu.

Pro tcely této smérnice je oznamenim informace o mozném protipravnim jednani,

k némuz doslo nebo ma dojit u organizace Domov dichodcti Horni Plana.

Oznameni musi obsahovat udaje z nichz je mozné dovodit totoznost oznamovatele.

Oznameni mize podat pouze osoba, kterd pro Domov diichodcti Horni Plana vykondva

nebo vykonavala praci nebo jinou obdobnou ¢innost. Ostatni osoby jsou z podani
oznameni dle této smérnice vylouceny.

DDHP ma zavedeny vnitini oznamovaci systém, prostiednictvim kterého mulze

oznamovatel podat oznameni pisemn¢, ustn€¢ anebo osobné.

PtisluSnou osobou pro podani oznameni je Vv DDHP urcena feditelka organizace R.

Bfezinova.

Oznéameni prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému lze podat:

e-mailem: na brezinova@ddhplana.cz

pisemné: R.Bfezinova, DD H.Pland, Komenského 6, 382 26 Horni Plan4, obalku
ozna¢it ,NEOTEVIRAT — k rukam piislusné osoby*

ustné: osobni navstévou po domluveé na vyse uvedené adrese nebo telefonicky
na tel. 606810023.

Povinnosti pfislusné osoby

piijima a posuzuje divodnost oznameni

navrhuje organizaci opatfeni k nadpraveé nebo piedejiti protipravniho stavu
postupuje nestranné dle zdkona o ochrané oznamovateld

neposkytuje informaci o totoznosti oznamovatele, nebo pouze s jeho pisemnym
souhlasem (vyjimky ze zdkazu poskytovani informaci o oznamovateli jsou
uvedeny v § 20 zakona)

neposkytuje informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit ucel podavani
oznameni a zachovava mlcenlivost o skutenostech, o kterych se dozvédéla pii
vykonu své ¢innosti.

10. Po podani oznameni musi ptislusna osoba dodrzet nasledujici postup:

do 7 dnt ode dne podani oznameni pisemné vyrozumi oznamovatele o jeho
piijeti

posoudi obsah oznameni, v piipadé, Ze se nebude jednat o oznameni dle zakona
0 ochrané oznamovatelll (nebude se tykat zdkonem vymezenych oblasti) bez
zbytecného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele


mailto:brezinova@ddhplana.cz

— Vv ptipadé¢ divodnosti oznameni posoudi skutkovou podstatu ozndmeni a
pisemné vyrozumi oznamovatele do 30 dni o vysledcich posouzeni; lhiitu 1ze
prodlouzit az 2x 0 30 dna v piipadech skutkové a pravné slozitych; o
prodlouzeni lhity a divodech jejiho prodlouzeni musi byt oznamovatel vzdy
pisemné vyrozumén pied jejim uplynutim

— na zaklad¢ vysledkii posouzeni oznameni navrhne opatieni k piedejiti nebo
naprave protipravniho postupu

— V ptipad¢ nediivodnosti ozndmeni (provéienim nebylo potvrzeno, ze by doslo k
protipravnim  jednanim) bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele o neshledani protipravniho jednani.

11. O piijatych oznamenich vede pfisluSna osoba evidenci v elektronické podobé, a to v

12.

13.

rozsahu:
— datum pfijeti oznameni
— jméno, piijmeni datum narozeni a kontaktni tdaje oznamovatele (adresa,
telefon, e-mailova adresa)
— shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, vuci které oznameni smétovalo
— datum ukonceni posouzeni divodnosti oznameni.

Evidence oznameni a dokumenty souvisejici s ozndmenimi je nezbytné archivovat po
dobu 5 let ode dne pftijeti ozndmeni.

Proti oznamovateli nesmi byt uplatnéna jakakoliv odvetna opatfeni, ktera by mu mohla
zpusobit tjmu, predevs§im:

— rozvazani pracovniho poméru, neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
urcitou nebo zruseni pracovné pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni
prace nebo 0 pracovni ¢innosti

— Vvypovéd nebo odstoupeni od smlouvy

— 0dvoladni z mista vedouciho zaméstnance

— UuloZeni karného nebo kazeiiského trestu

— Snizeni platu, mzdy, odmény nebo neptiznani osobniho ptiplatku

— ptelozZeni nebo pfevedeni na jinou praci

— negativni pracovni posudek

— neumoZznéni odborného rozvoje

— zména pracovni doby

— Vyzadovani l1ékatského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky

— zésah do prav na ochranu osobnosti.

14. Oznameni a veSkeré dokumenty a informace souvisejici s oznadmenim a jeho

15.

provéfovanim, véetné evidence oznameni, jsou divérné a musi byt zabezpeceny tak,
aby k nim m¢la pfistup pouze ptisluSna osoba, popt. jeji zastupce.

Metodickym a poradenskym garantem pro oblast ochrany oznamovatele je Ministerstvo
spravedlnosti CR, které je ze zakona povinno zavést tzv. externi oznamovaci systém, ve
kterém pfijima ozndmeni podana oznamovateli a dale kontroluje dodrZzovani povinnosti
ze zakona u povinnych subjektil, Setii prestupky povinnych subjektli, piipadné za né
ud¢luje sankce.



16. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 01.08.2023. Zmény a dopliky smérnice
stanovuje feditelka DDHP.

17. Smérnice SM/04 je trvale k dispozici u feditelky DD, vSech vedoucich zaméstnanct
jednotlivych tsekt, na vSech oddé€lenich DD a na sdileném disku "L" ve slozce vnitini
ptedpisy DD. Zaméstnanci mohou do smérnice kdykoliv nahlizet.

18. Vsichni zaméstnanci jsou povinni se smérnici v¢etné jejich ptipadnych zmén a dopliki

fadné seznadmit a v plné mife dodrzovat.

V Horni Plané 10.07.2023

Ing. Bc. Renata Biezinova, feditelka
Domov dtchodcti Horni Plana



